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Artigo 1°
‘ (Objeto)
O presente Regulamento integra um conjunto de informagdes e estabelece as regras de
funcionamento dos projetos de Atividades de Animagio de Apoio 4 Familia (doravante AAAF) e
da Componente de Apoio 4 Familia (doravante CAF) na Escola Bésica Mestre Querubim Lapa,
nas valéncias do Jardim de Infancia e Ensino Bésico, respetivamente, bem como os direitos e
deveres de todos os intervenientes.
As AAAF e CAF sdo executadas e coordenadas pela Junta de Freguesia de Campolide,
responsavel pelas atividades e recursos afetos, promovidas e financiadas pela Camara Municipal
de Lisboa, no &mbito de um Contrato de Delegacio de Competéncias, estando sob a diregdo e

supervisdo do Agrupamento de Escolas Marquesa de Alorna.

Artigo 2°
(Destinatarios)
Em conformidade com o disposto no Contrato de Delega¢do de Competéncias celebrado, a
AAAF e a CAF destinam-se, reépetivamente, as criangas inscritas nos estabelecimentos de
educagdo pré-escolar e aos alunos do 1.° ciclo do ensino bésico inscritos nos estabelecimentos de
ensino da rede publica da freguesia de Campolide, nomeadamente na Escola Bésica Mestre

Querubim Lapa.

Artigo 3°
(Ambito e natureza)

1. As AAAF e CAF sio regulamehtadas pela Portaria n.° 664-A/2015, de 24 de agosto €
assumem um carater facultativo;

2. As AAAF e CAF s#o projetos de cariz ludico-didatico, sendo uma resposta as necessidades
das familias cujas criangas frequentam a Escola Bésicé Mestre Querubim Lapa;

3. A AAAF destina-se a assegurar o acompanhamento das criancas na educagio pré-escolar e
proporcionar atividades ladico-pedagégicas antes e/ou depois do periodo letivo e durante os
periodos de Interrupgdes letivas/Férias escolares; |

4. A CAF destina-se a assegurar o acompanhamento das criangas do 1° ciclo e proporcionar
atividades ludico-pedagdgicas antes e/ou depois do periodo letivo e durante os periodos de
Interrupgdes letivas/Férias escolares;

5. Na AAAF e na CAF sdio desenvolvidas atividades de natureza ladico-pedagdgica e

funcionam nos seguintes periodos:
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antes do horario letivo até ao momento em que entram em horario escolar;

e Prolongamento — recegdo, acompanhamento e dinamizagdo de atividades ludico-
pedagdgicas para e com as criangas que saem do horario letivo até a0 momento em
que sdo entregues aos Encarregados de Educac¢@o/Pais;

e Extra-prolongamento — rece¢do, acompanhamento e dinamizacdio de atividades
ludico-pedagodgicas para e com as criangas que saem do horario letivo até ao
momento em que sdo entregues aos Encarregados de Educagdo/Pais (aplicado na
AAAF a partir das 17h30);

o Interrupgio letivas/Férias escolares — rececdo, acompanhamento e dinamizagdo de
atividades ludico-pedagdgicas para e com as criangas que frequentam a AAAF e a
CAF durante a interrupggo letiva ou férias escolares.

6. Na AAAF aplicam-se os periodos; Acolhimento, Prolongamento, Extra-prolongamento e
Interrupgdes letivas/Férias escolares;
7. Na CAF aplicam-se os periodos Acolhimento, Prolongamento e Interrup¢des letivas/Férias

escolares.

Artigo 4°
(Funcionamento)

1. As AAAF e CAF iniciam as suas atividades no dia 02 de Setembro de 2025 e encerram no
dia 31 de Julho de 2026;

2. As AAAF e CAF funcionam nos dias uteis, encerrando nos feriados nacionais, municipais €
concelhios e nas seguintes datas:

e 24,26 ¢ 31 de Dezembro;

e 1 de Janeiro;

e 2*feira e 3% feira de Carnaval;
e 6°feira Santa;

e Meés de Agosto.

3. As AAAF e CAF podem encerrar por decisdo do o6rgdo de gestdo do Agrupamento de
Escolas, decorrente de situagdes como falta de abastecimento de agua, eletricidade, pré-
aviso de greve e/ou outros motivos, dando conhecimento aos Encarregados de
Educacéo/Pais;

4. As AAAF e CAF podem encerrar por periodos de tempo reduzidos, quando, por motivo de

for¢a maior, este encerramento se justificar e dando disso conhecimento aos Encarregados
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de Educacio/Pais;

5. Durante o funcionamento da AAAF e da CAF os Encarregados de Educagdo/Pais e as
criancas deverdo respeitar as normas de funcionamento, o presente Regulamento ¢ o

Regulamento Interno da Escola Basica Mestre Querubim Lapa.

Artigo 5°
(Local de funcionamento)
De acordo com o Protocolo existente entre a Junta de Freguesia de Campolide, a CAmara Municipal
de Lisboa e o Agrupamento de Escolas Marquesa de Alorna, a AAAF e CAF funcionam dentro das

instalagdes da Escola Basica Mestre Querubim Lapa.

Artigo 6°
(Periodos e Horarios de funcionamento)
1. Em periodo letivo, o horédrio de funcionamento das AAAF e CAF é o seguinte:
Pré-Escolar (AAAF):

* Acolhimento (08h00 — 09h00) — recegdo e entretenimento das criancas que chegam
ao recinto escolar antes do horario letivo até a0 momento em que entram em horério
escolar;

e Prolongamento (15h00 — 17h30) — rececfio, acompanhamento e dinamizagdo de
atividades lidico-pedagogicas para e com as criangas que saem do horério letivo até
ao momento em que sdo entregues aos Encarregados de Educacgdo/Pais;

e Extra-Prolongamento (17h30 — 19h00) — acompanhamento e dinamizacdo de
atividades lidico-pedagogicas para e com as criancas. Os Encarregados de
Educagdo/Pais deverfio comprovar a necessidade de prolongamento, apreseﬁtando a
respetiva declaragio da entidade patronal constituindo fundamento para tal: a)
inadequagdo do horario de funcionamento do estabelecimento de educacdo pré-
escolar as necessidades comprovadas dos horérios profissionais dos Encarregados de
Educacgdo/Pais; b) a distincia entre o local de trabalho dos Encarregados de
Educagio/Pais ¢ o estabelecimento de educacio pré-escolar; ¢) a inexistéﬁcia de
familiares disponiveis para o acolhimento da crianga apOs o encerramento do
estabelecimento de educacio pré-escolar. .

1° Ciclo (CAF):
© Acolhimento (08h00 — 09h00) — recegdio e entretenimento das criangas que chegam

ao recinto escolar antes do horario letivo até ao momento em que entram em horério
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e Prolongamento (17h00 — 19h00) — recegdo, acompanhamento e dinamizagdo de
atividades ludico-pedagdgicas para e com as criangas que saem do horario letivo até
ao momento em que sfo entregues aos Encarregados de Educagdo/Pais;

2. Em periodo de Interrupgdes letivas/Férias escolares, o horario de funcionamento das AAAF e
CAF ¢ 08h00 — 19h00;

3. No periodo das Interrupgdes letivas/Férias escolares, todas as criangas devem entrar na
AAAF e CAF até as 09:30h, salvo aviso prévio e com entrega de justificagfo. Se este horario
ndo for cumprido, a partir do segundo atraso a equipa de monitores da AAAF e CAF ndo
poderd assumir a responsabilidade de acolher a crianga nas atividades da AAAF e CAF
sempre que este se atrase;

4. A permanéncia das criangas no recinto escolar para além do horario definido de
encerramento da AAAF e CAF € da inteira responsabilidade _dos Encarregados de Educagdo/
Pais. O incumprimento deste horario implicara a obriga¢do dos Encarregados de Educagdo/
Pais em assinar o “Registo de Atrasos”;

5. Ao fim de trés “Registos de Atrasos”, a equipa de monitores da AAAF e CAF ndo podera
assumir a responsabilidade de acolher a crianga nas atividades por um dia. Repetindo-se o
incumprimento desta norma, aplicam-se penaliza¢des com um valor monetario de €5,00 a

cada 15 minutos.

Artigo 7°
(Inscricao)

1. Para cada ano letivo deve ser efetuada a inscrigdo da crianga na AAAF e CAF, necessitando
o Encarregado de Educagio de entregar a ficha de inscri¢io e apresentar e/ou entregar a
documentagdo que for solicitada;

2. Asinscrigoes na AAAF e na CAF estdo abertas todo o ano;

3. A ficha de inscri¢do e o presente Regulamento de Funcionamento estdo disponiveis no site
institucional da Junta de Freguesia de Campolide;

4. A inscri¢do de cada crianga € registada por ordem de entrada e a sua admissao esté sujeita ao

| nimero de vagas disponiveis, de acordo com a capacidade das salas disponibilizadas pelo
Agrupamento e o nimero de monitores afetos aos projetos AAAF e CAF;
5. Constituem condi¢des de inscri¢do e admissdo na AAAF e na CAF:
a. A crianca estar inscrita ¢ frequentar a Escola Basica Mestre Querubim Lapa;

b. Preenchimento e assinatura da ficha de inscricdo (composta por 4 paginas) e envio da
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respetiva ficha para o correio eletronico especifico da AAAF ou da CAF, conforme
meios de contactos mencionados no art.® 18°;

Apresentar e/ou entregar todos os documentos solicitados ou outra documentagdo
que seja solicitada pela equipa da AAAF e da CAF, para efeitos de comprovagdo de
dados;

Ter sido promovida a inscri¢do dentro do prazo e em cumprimento das formalidades
previstas no presente Regulamento;

Ter os pagamentos regularizados, ndo existindo qualquer divida para com a Junta de

Freguesia de Campolide.

6. A inscrigio da crianga na AAAF ou CAF estd dependente da entrega e/ou apresentagio dos

seguintes documentos:

-da.

Entrega da ficha de inscrigdo devidamente preenchida e assinada, na qual deverdo
estar preenchidos todos os campos solicitados na ficha de inscrigdo a respeito de:
Dados do aluno; Dados do Encarregado de Educagéo; Declarégﬁo de consentimento
¢ veracidade; Declaragdo de participagdo em eventos e utilizagio de imagem do
educando;

Apresentacio e/ou entrega de documento de identificagdo da crianga,;

Apresentacdo e/ou éntrega do boletim de vacinas da crianga atualizado, com data

posterior a 1 de Agosto de 2025;

~Apresentacdo e/ou entrega de documento de identificagio do Encarregado de

Educacdo;

Apresentagdo e/ou entrega dos documentos de identificagdo das pessoas autorizadas
arecolha da crianga, além do Encarregado de Educagio;

Apresentacdo e/ou entrega do comprovativo de b.eneﬁciério de SASE (escaldo), caso
seja aplicavel, com data posterior a 1 de Agosto de 2025;

Entrega de comprovativo de entidade patronal onde conste a localizagdo e o hordrio
de trabalho do Encarregado de Educagfio/Pais, conforme indicado no ponto 1 do art.®
6° do presente Regulamento;

Em caso de Pais separados e, caso exista, Regulagdo das Responsabilidade Parentais,
devera ser entregue uma copia referente a essa situagdo;

Em situagdes em que as criancas nfio residam com os progenitores e esteja
condicionado o seu contacto com 0s mesmos ou com outros familiares, devera ser

entregue uma copia referente a essa situagio.

7. A auséncia do preenchimento de algum dos campos na ficha de inscri¢do e/ou a ndo mengdo
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de informagdo quanto a questdes de particular importéncia, tais como questdes de satde (ex:

antecedentes médicos e psicoldgicos, doenga, medicagdo, intolerdncia alimentar, alergias ...)
ou precaugdes especiais na pratica de exercicio fisico ou outras restrig:ﬁes especificas sobre a
crianga inscrita, podera colocar em causa a validago da inscrigéo;

8. A inscri¢do ndo tem qualquer custo;

9. Para a participagdo na AAAF e na CAF nos periodos de Interrupgdes letivas/Férias
escolares, os Encarregados de Educacdo/Pais deverdo efetuar a inscricdo da crianca,
devendo a mesma ser feita nos prazos estabelecidos conforme cada periodo de inscri¢do, ndo
sendo aceite qualquer inscrigdo ap6s o prazo definido;

10. As criangas que ndo frequentam a AAAF ou CAF em periodo letivo e que pretendam
frequentar nos periodos de Interrupgdo letiva/Férias escolares, devem seguir os mesmos
procedimentos de inscrig8o e de pagamento referidos no presente Regulamento € conforme
0s prazos estabelecidos;

11. Ocorrendo situagdes de desisténcia, o Encarregado de Educac@o devera informar a AAAF ou
CAF até ao 20.° (vigésimo) dia do més que antecede a desisténcia, através de correio
eletronico conforme mencionado no art.® 18%

12. As desisténcias ndo comunicadas por escrito ndo serfo consideradas validas, pelo que as
mensalidades continuardo a ser cobradas até ao momento da rece¢do dessa comunicac¢io
formal;

13.Caso o Encarregado de Educacio pretenda interromper o servigo por um periodo
determinado, deverd informar a AAAF ou CAF até ao 20.° (vigésimo) dia do més que
antecede a desisténcia, através de correio eletronico conforme mencionado no art.® 18°;

14. Considera-se anulada a inscrigio:

a. Por falta da entrega e/ou apresentacdo dos documentos mencionados ﬁo namero 6 do
art.® 7°%;

b. Sempre que a crianga falte sem aviso prévio e/ou justificacio;

¢. Mediante vontade expressa por parte do Encarregado de Educacéo para se proceder a
anulacdo da inscri¢do;

d. Sempre que se verifique um desrespeito pelas normas estabelecidas no presente
Regulamento.

15. As entidades executoras poderdo atender a situagles especiais que serdo apreciadas
casuisticamente e decididas de forma criteriosa;

16. Toda a documentagio enviada/entregue no dmbito da AAAF/CAF encontra-se ao abrigo do

Regulamento Geral da Protegiio de Dados, aprovado pela Lei 58/19, de 8 de Agosto e
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Artigo 8°

(Mensalidades e Normas de Pagamento)
As mensalidades sdo estabelecidas no Contrato de Delegagdo de Competéncias com a
Cémara Municipal de Lisboa, variando entre a Educagio Pré-Escolar e o 1.° Ciclo do Ensino
Basico e consoante os escaldes SASE de apoio;
O pagamento da fatura referente & AAAF e/ou CAF deve ser efetuado até a data limite de
pagamento mencionada na fatura (data limite até 15 dias apds a emissdo da fatura);
O pagamento da mensalidade deve ser efetuado através de transferéncia bancaria para o
IBAN indicado na respetiva fatura, sendo obrigatério o envio do comprovativo de
transferéncia com o nome da crianca e o numero da fatura, uma vez que muitas
transferéncias ndo sfo identificdveis nos extratos bancarios;
A ndo apresentagio do comprovativo mencionado no numero anterior, € até serem
disponibilizados os meios que permitam a identificagio clara da transferéncia em causa,
pode implicar que se considere a mensalidade em falta e, por conseguinte, a ndo permissdo
de entrada da crianga na AAAF ou na CAF; _
Nao existe qualquer redugio na mensalidade pela falta de frequéncia da crianga 8 AAAF ou
CAF,
A auséncia de pagamento de duas mensalidades consecutivas referentes 38 AAAF ou & CAF e
sem justificagdo perante a Coordenagio do projeto, implica a suspensdo da participagio da
crianga na AAAF ou na CAF até a regularizagdo dos pagamentos em falta;
Na AAAF, uma crianga que esteja inscrita até as 17:30h e caso premaneca quatro vezes num
més depois das 17:30h, com um periodo de tolerancia de 10 minutos, e sem entregar
qualquer justificagdo, a mensalidade do més seguinte serd cobrada por inteiro (8:00h as
19:00h);
Durante as Interrupgdes letivas/Férias escolares, a mensalidade a pagar serd pelo valor do
hordrio total do escaldo em que a crianga se insere;
O pagamento das Interrupgdes letivas/Férias escolares deve ser feito até a data estabelecida,
de forma a permitir um melhor planeamento e uma preparagdo devida das atividades e dos
recursos humanos necessarios;
O valor referente as Interrupgdes letivas/Férias escolares ndo serd reembolsado,
considerando o planeamento, a afetacio ¢ a contratualizagdo dos recursos humanos bem

como a aquisi¢do dos materiais necessérios a organizagfio das atividades.
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Artigo 9°
(Autorizac¢io de recolha de imagens e divulgacio)

1. A autorizagdo para recolha de imagens, no dmbito da participagdo na AAAF e na CAF, e
respetiva divulgacdo nos locais de estilo da Junta de Freguesia de Campolide, esta incluida
na ficha de inscrigdo, devendo esta autorizagdo ser devidamente preenchida e assinada;

2. As decisdes de alterar as condi¢des da autorizagdo fornecidas para este efeito devem ser

comunicadas, por correio eletrénico, conforme meios de contactos mencionados no art.® 18°.

Artigo 10°
(Direitos e deveres dos Encarregados de Educac¢ao/Pais)
1. Constituem direitos dos Encarregados de Educagéo/Pais:

a. Ter acesso ao presente Regulamento, onde consta a informagdo sobre a AAAF e a
CAF;

b. Autorizar ou recusar a participagdo do seu educando nas atividades desenvolvidas na
AAAF e na CAF;

c. Ser respeitado na confidencialidade dos elementos pessoais sobre o seu educando € a
familia, desde que estes elementos ndo sejam sobre uma situagdo que coloque o seu
educando em perigo; | |

d. Contactar a equipa da AAAF e da CAF em caso de necessidade.

2. Constituem deveres dos Encarregados de Educacéo/Pais:
Conhecer e cumprir o presente Regulamento;

b. Informar sobre antecedentes médicos e psicologicos, eventuais alergias a
medicamentos, alimentos ou substéncias, precaugdes especiais a serem tomadas na
pratica de exercicio fisico ou outras restri¢des especificas sobre o seu educando (ex:
educativas), incluindo a entrega de relatorios ou outros documentos informativos;

c. Respeitar os horarios de funcionamento da AAAF e da CAF,

d. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, o pagamento das mensalidades bem como
efetivar as inscri¢Ges necessarias;

e. Avisar sobre as faltas do seu educando de forma atempada e por correio eletrénico,
conforme meios de contactos mencionados no art.® 18%

f. Responsabilizar-se pelo cumprimento do dever de assiduidade e de pontualidade do
seu educando;

g. Colaborar no acompanhamento do seu educando;
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h. Comparecer nas reunides quando solicitada a sua presenca;

1. Responsabilizar-se por eventuais prejuizos causados pelo seu educando na AAAF
e/ou CAF;

j. Informar a equipa da AAAF e/ou CAF sobre quaisquer alteragdes quanto a
informacdo constante na ficha de inscricio da AAAF e/ou CAF, quer seja referente
aos “Dados do aluno” e/ou “Dados do Encarregado de Educagdo” e/ou “Declaragio
de consentimento e veracidade” e/ou “Declaracdo de participagdo em eventos e
utilizagdo de imagem do educando”, via cbrreio eletronico, conforme meios de

contactos mencionados no art.® 189,

Artigo 11°

(Entrada e saida das criancas)
As criangas devem ser entregues diretamente aos monitores da AAAF e CAF;
Os Encarregados de Educagdo/Pais assumem inteira responsabilidade quando as criangas
entram sozinhas no recinto escolar, ndo obstante deverem comunicar previamente 4 equipa
AAAF/CAF dessa possibilidade, via correio eletronico, conforme meios de contactos
mencionados no art.® 18°;
Quando se verificarem saidas ao exterior no dmbito da AAAF e CAF, os Encarregados de
Educagfo/Pais tém de assinar um termo de autorizago especifico para o efeito, sem o qual a
crianca ndo podera participar na atividade;
A saida das criangas da AAAF c/ou da CAF s6 é permitida quando acompanhada pelo
Encarregado de Educagdo ou, na sua auséncia, por um adulto devidamente identificado na
ficha de inscrigéo;
As criangas s6 poderdo deslocar-se sozinhas ou acompanhadas por menores para o exterior
do recinto escolar, quando existe uma declaragdo do Encarregado de Educag¢io dando
indicagdo expressa da crianga que est4 devidamente autorizada e com quem sairé;
Caso se verifique uma situagdio excecional, em que o adulto responsavel pela recolha da
crianca ndo seja aquele que consta na ficha de inscrigio da crianca, os Encarregados de
Educag@o/Pais devem comunicar a equipa da AAAF e/ou da CAF via correio eletrénico,

conforme meios de contactos mencionados no art.° 18°.

Artigo 12°
(Satde e Acidentes)

Nao serd permitida a entrada na AAAF e/ou na CAF caso a crianga apresente algum sinal
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e/ou sintoma de doenga;

2. Caso as crian¢as manifestem sinais de doenca ou sofram um acidente, os Encarregados de
Educagao/Pais serdo imediatamente contactados;

3. Quaisquer medicamentos a administrar & crianca durante a sua frequéncia na AAAF ou na
CAF deverdo ser entregues diretamente aos monitores da AAAF ou CAF, devendo os
medicamentos estarem devidamente identificados (rétulo completo, nome da crianga,
dosagem e hora de administracdo), sendo que os mesmos apenas serdo administrados se
acompanhados de receita médica, devendo a mesma ser remetida via correio eletronico,
conforme meios de contactos mencionados no art.® 18°

4. Em caso de doenca e/ou acidente que suscite necessidade de avaliagdo médica, um elemento
da equipa da AAAF e/ou da CAF solicitara assisténcia da Emergéncia Médica e, de
imediato, entrara em contacto com o Encarregado de Educagdo/Pais. Este elemento

acompanhard, se houver necessidade, a crian¢a a unidade hospitalar.

Artigo 13°
(Seguro)

1. Durante o periodo e horario de funcionamento da AAAF e da CAF em tempo letivo, os
participantes estdo abrangidos pelo seguro escolar acionado pelo estabelecimento de ensino,
salvo se as atividades requererem saidas do estabelecimento de ensino, sendo que, nesse
caso, a Junta de Freguesia de Campolide assumird essa responsabilidade;

2. Durante o periodo e horérios em que decorram as Interrupgdes letivas/Férias escolares, o
seguro de responsabilidade civil e de acidentes pessoais a vigorar € da responsabilidade da

Junta de Freguesia de Campolide.

Artigo 14°
(Danos e perdas de valores e bens)
A Junta de Freguesia de Campolide nio se responsabiliza por danos ou perdas de valores e bens no
ambito da frequéncia na AAAF e/ou CAF, quer em periodo letivo quer em periodo de Interrupgdes

letivas/Férias escolares.

Artigo 15°
(Casos omissos)
Qualquer assunto omisso neste Regulamento podera ser avaliado com base na legislagdo em vigor e

analisado pela Junta de Freguesia de Campolide.
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Artigo 16.°
(Interpretagio do Regulamento)
Sem prejuizo da legislagdo, a interpretagdo do regulamento e integracdo das lacunas suscitadas na

sua aialicagéio sdo da competéncia da Junta de Freguesia de Campolide, mediante despacho.

Artigo 17.°
(Esclarecimentos)
Os esclarecimentos relativamente ao funcionamento bem como a aplicagio do presente
Regulamento, serdo prestados por via dos servigos descentralizados da Junta de Freguesia de

Campolide e, quando seja o caso, serdo divulgados pelos meios de divulgagiio existentes.

Artigo 18.°
(Contactos)

Todo e qualquer contacto devera, preferencialmente, ser feito por via correio eletrénico:

e Assuntos relacionados com a AAAF: aaaf@if-campolide.pt .

* Assuntos relacionados com a CAF: caf@jf-campolide.pt

Numero de telemdvel:

e Equipa AAAF/CAF: 916 031 122 (Periodo letivo: dias uteis 8:00h-9:00h e 15:00h-19:00kh;
Periodo de Interrupgdes letivas/Férias escolares: dias tteis das 8:00-19:00h)

e Coordenagdo AAAF/CAF: 914 765 281 (dias uteis das 9:00h-17:00h)

Junta de Freguesia de Campolide:

e Endereco eletronico: geral@j-campolide.pt

e Numero de telefone: 213 884 607 (dias uteis das 9:30h as 16:30h)

Artigo 19.°
~ (Entrada em vigor)
O presente Regulamento entra em vigor no 5.° (quinto) dia apés a sua publicagio no Didrio da

Republica, sendo ainda publicitado no sitio da internet da Junta de Freguesia de Campolide.

Aprovado em Assembleia de Freguesia, aos 25 de Setembro de 2025.
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